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1. Skapa en Loggbok

Nar du vill skapa en ny Loggbok klickar du pa knappen "Ny Loggbok” i menyraden.

Ny Loggbok fran menyraden

‘ (B) EEEMMNGEN  Start  Minaprodukter  Logghdcke e e

1.1 Typ av Loggbok
Du kommer nu fa mojlighet att valja vilken typ av Loggbok du vill skapa. Las om de olika
typerna genom att klicka pa i-symbolen.

Skapa ny Loggbok, val av typ av Loggbok

Skapa ny Loggbok

Vilken typ av Loggbok vill du skapa? @

© Loggbok
Loggbok Svanen

Pris: 0 kr / manaden

Kostnaden utgar endast under tiden Loggboken &r aktiv.
Loggboken kan nér som helst inaktiveras av Loggbokségaren.

Som dgare av en Loggbok kommer dina personuppgifter att behandlas av BVB Service AB (Byggvarubeddmningen). Dina personuppgifter kommer att vara synliga for
Byggvarubedémningen, anlitade konsulter som arbetar pa uppdrag av Byggvarubedomningen, deltagare i den aktuella Loggboken samt for andra anvandare i din
organisation. For mer information om hur Byggvarubedémningen hanterar personuppgifter se hér.

Jag accepterar kostnaden™*

Beroende pa vilken kontotyp du har, sa visas det pris du ska betala for Loggboken.
Valj Loggbokstyp, acceptera kostnaden for och klicka pa knappen "Nasta” for att komma
vidare.

1.2 Loggboksinstallningar for din Loggbok

Valj de installningar du 6nskar ha for din Loggbok. De falt som ar
markerade med en rosa asterix ar obligatoriska for dig att fylla i. Las
under i-symbolerna om du vill veta mer om vilken typ av information
som efterfragas i respektive falt.

Byggvarubedomningen.se 4
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Du som Loggboksdgare kan ndr som helst éndra instdliningarna fér din
Loggbok under "Loggboksinstdllningar” - Ids mer om hur du gor detta i
senare kapitel i denna manual.

Loggboksinstallningar, rosa asterix och i-symboler

Skapa ny Logghok

Generell information

Har anger du Projektnummer/ID om du 6nskar.

Loggboksnamr * ° Projektnummer/ID ° Dessa kommer synas i rubriken fér din Loggbok,
efter Loggboksnamnet.

Gvrigt @ Fakturareferens @

format e tnadstalle ektr

1.3 Aktivera en Loggbok+Svanen

| det fall du har valt att din Loggbok ska vara en "Loggbok+Svanen” sa
behodver du aktivera den. Las hur du gor under i-symbolen. Vill du veta
mer om "Loggbok+Svanen” |as var specifika manual for just
"Loggbok+Svanen”.

1.4 Awvikelsehantering och obligatorisk information for Loggboken
Vi kan inte nog poangtera vikten av att redan vid skapandet av din

Loggbok fundera igenom om du vill att Loggboken ska hjalpa dig att

halla koll pa och hantera awvikelser och obligatorisk information. Stélls
specifika krav for Loggboken, exempelvis att anvandade av produkter

med innehallbeddomning "Undviks” maste motiveras? Maste mangd eller
placering av produkter anges?

1.4.1 Aktivera automatisk avvikelsehantering
Under avsnittet aktivera automatisk avvikelsehantering, har du mojlighet
att bocka for ett antal val.

Byggvarubedomningen.se 5
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Val vid aktivering av avvikelser
Du kan valja att aktivera automatiska avvikelser for
beddmningsresultatet "Undviks”, icke bedémda produkter,

certifieringarna Miljébyggnad och BREEAM samt substanserna PVC och
PFAS.

Automatiska avvikelser

Avvikelser utifran bedémningar Exkludering av substans

Certifiering - Miljobyggnad

Version

Certifiering - Breeam

Version

Awvikelsehanteringen innebdr att nar en deltagare i din Loggbok senare
forsoker lagga in en produkt som strider mot de krav som galler fér din
Loggbok, kommer deltagaren att bli ombedd att ange en motivering till
varfor den produkten har valts samt beskriv vilka alternativ som
undersokts. En automatisk awvikelserapport skapas nar produkt laggs till
i Loggboken och ett e-postmeddelande skickas till Loggboksagare och
samtliga administratorer.

Satt upp Loggboken enligt projektkrav och ga vidare till nasta steg.

1.4.2 Aktivera obligatorisk mangd- och/eller platsangivelse
Du kan nar du skapar Loggboken vdlja att aktivera obligatorisk
mangdangivelse och obligatorisk platsangivelse. Detta innebar att nar en
deltagare i Loggboken senare forsoker lagga till en produkt sa kommer
deltagaren det att vara obligatoriskt att ange mangd och plats for att
komma vidare.

Aktivera obligatorisk mangdangivise och platsangivelse

Byggvarubedomningen.se 6
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Mangd och platsangivelse

Obligatorisk méangd och platsangivelse

Valj for vilken typ av produkter eller varor ~

Varor
Kemiska produkter

Ej bedomda produkter

g e pannnreiserar nara

Du kan valja att géra mangd och plats obligatoriskt for alla produkters som laggs
till och i sa fall bockar du for alla tre alternativen, eller sa valjer du bara att gora
det obligatoriskt for vissa av produkterna; fér exempel kemiska produkter.

1.5 Skapad Loggbok

Nar du gatt igenom alla steg, och fyllt i samtliga installningar for din
Loggbok skapar du din Loggbok genom knappen "Skapa Loggbok”. | det
fall du missat att fylla i ett obligatoriskt falt, kommer du dirigeras dit och
bli ombedd att fylla i det. Observera att du inte kan skapa en Loggbok
om inte alla obligatoriska falt ar ifyllda.

Skapa Loggbok

Skapa Loggbok

Du kommer nu direkt till din skapade Loggbok. Om du vill jobba i din
Loggbok vid ett senare tillfalle kan du alltid na din Loggbok genom att
klicka pa "Loggbocker” i Menyraden.

2. Loggbdcker

For att komma till din skapade Loggbok, eller ndgon annan Loggbok, klickar du
pa Loggbocker i menyraden.

Loggbocker i menyraden

(B) BB oy starc  wina produkter | Logghocker Ansthom bedimning | | Nyloggbok | | () 5ok produkte

| vyn Loggbdcker kan du:

< Markera vilka av de Loggbdcker du arbetar i och som du 6nskar ha som dina favoriter.

Byggvarubedomningen.se 7
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X3

S

Soka efter Loggbocker som tillhor dig.

Soka efter Loggbdcker som du ar deltagare i.

Soka efter Loggbocker som ditt foretag har skapat.

Se en “Lista 6ver Loggbocker” pa de Loggbdcker du ar deltagare i eller har sokt fram.

X3

S

X3

8

X3

8

2.1 Mina favoriter
Overst pa sidan ses avdelningen ”Mina favoriter”. De loggbdcker som du markerar med en rosa
stjarna i “Lista 6ver Loggbocker” kommer att lagga sig som “bildkort” under ”Mina favoriter”.

Du kan sortera bland bildkorten efter “Senast visade” (de Loggbdcker du senast besokte),
"Senast skapad” (datum vid vilket Loggboken skapades) eller i ”Alfabetisk” ordning. Har du
manga favoriter, det vill sdga, manga "bildkort”, kan du se fler genom att ”"swipa” fram och
tillbaka pa pilarna.

Mina favoriter, bildkort och hur du kan organisera dem

Mina favoriter o

O Senastskapad

Bjorkens forskola * | * AK - Torg *

@ m a D uxn A D m

A s A s s

3
-

A0

-

Bildkorten i “Mina favoriter” innehaller mycket information.

2.1.1 Bild for din Loggbok

Du kan valja att visa en bild som ar representativ for din Loggbok. | exempelbilden nedan visas
"hoghus”. Du lagger till bilden nar du skapar din Loggbok eller senare under
Loggboksinstallningar. Om du inte valt en bild sa visas en gra bakgrund med ett vitt hus i kontur.
Om du inte har en egen bild fér din Loggbok kan du vélja nagon av vara exempelbilder.

| det fall Loggboken &r inaktiverad visas bilden med ett ljusgratt filter samt en gra symbol i 6vre
hogra hornet pa bildkortet.

Bilder pa bildkorten

Byggvarubedomningen.se 8
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@ 873 produkter @ 6420 produkter
2, 3/5 deltagare 2, 3/5 deltagare
O\ 145 avvikelser /N 4120 avvikelser ! O 3110

&

2.1.2 Fordelning av produkter i Loggboken

BVB Service AB
Landsvagen 50A
172 63 Sundbyberg

| 6vre vanstra hornet pa bildkortet syns ett tartdiagram. Storleken pa tartbitarna ger en
overblick 6ver hur stor andel bedomda produkter som tillhor en specifik bedémningsniva. Visas
en cirkel med en ”“byggkloss” innebér det att inga produkter dnnu ar tillagda till Loggboken.

Foérdelning av produkter, Loggbokens namn, ndr den ar skapad, rosa stjarna

Projekt Landsvagen &

Skapad 2020-11-16

2.1.3 Loggbokens namn och nar den ar skapad

Loggbokens namn syns som en rubrik. Klickar du pa den kommer du till Loggboken. Under

namnet star nar Loggboken skapades.

2.1.4 Rosa stjarna

Den rosa stjarnan innebar att Loggboken ar markerad som en favorit. Du kan avmarkera
Loggboken fran att vara favorit genom att klicka pa stjarnan. Loggboken syns da inte langre

under ”Mina favoriter”.

2.1.5 Produkter, deltagare och avvikelser

Du ser tre olika symboler, en "byggkloss”, “personer” och en “triangel med utropstecken”.

Symboler for produkter, deltagare och avvikelser

Byggvarubedomningen.se
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(ﬁ 873 produkter
2. 3/5 deltagare

AN 145 awvikelser

+ Byggklossen — symboliserar produkter. Du ser antalet unika produkter i Loggboken
indikerat med ett tal. Exempelvis innehaller Loggboken 873 st unika produkter.

%+ Personerna — symboliserar deltagare i Loggboken, du ser antalet personer som
accepterat inbjudan till Loggboken samt det totala antalet personer som ar inbjuda till
Loggboken. Exempelvis har 3 st av 5 st inbjudna personer (3/5) accepterat inbjudan och
blivit deltagare.

** Triangeln med utropstecken - symboliserar avvikelser i Loggboken, du ser antalet

avvikelser som hanterats i Loggboken samt det totala antalet avvikelser som finns i

Loggboken. Exempelvis har 1 st av 5 st avvikelser (1/5) hanterats.

2.1.6 Tre prickar
Nar du fér muspekaren éver de tre prickarna ses ett antal alternativ. Du far har snabb atkomst
till att utfora de handlingar som beskrivs utan att klicka in i sjalva Loggboken.

Tre prickar pa bildkortet

Loggboksinstllningar

2.1.7 Typ av Loggbok
| det fall din Loggbok ar en ”Loggbok+Svanen” syns det genom ett litet Svanenmarke i nedersta
hogra hornet pa bildkortet.

Loggbok+Svanen

Byggvarubedomningen.se 10
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@ 873 produkter

(> ]

/N 145 awvikelser

2.2 SOk Loggbok

BVB Service AB
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Under avdelningen ”"Sok Loggbok” kan du sdka efter den eller de Loggbdcker du 6nskar se och
anvanda. Klicka pa i-symbolen for att fa mer information. Sok efter Loggbocker med 6nskade
parametrar, exempelvis: Loggboksnamn, fastighetsbeteckning, typ av Loggbok, nar Loggboken
ar startad etc. Har du specifika krav nar du ska soka ut 6nskad Loggbok klickar du pa ”Avancerad

sok”.

Sok Loggbok

Sok loggbok o
ndast loggbocker sor ) BE Ar deltagare |

Logy reteresa Cruppering

Ty o logzbed Logabicher startade under (Mamtervad

B Akiva

Logaiacher inabtiver ade urder Uehiraervak

8 -

Under ”“Avancerad s6k” finns ett antal olika s6kparametrar att vélja pa. Har kan du soka efter
Loggbocker som innehaller en viss produkt, eller Loggb&cker som innehaller en produkt som har
vissa egenskaper. Vi har grupperat parametrarna efter olika omraden, och gjort snabblankar till

de olika omradena, sa att du snabbt kan komma till det omrade du 6nskar.

Gruppering av sokparametrar i omraden

Byggvarubedomningen.se
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Sok efter produkt i loggbodcker

Generell produktdata

Certifieringar

Produkters innehall och riskfaser

Produkter med loggboksspecifika krav

Produkter redovisade med specifik dokumentation

2.2.1 Generell produktdata

Under omradet generell produktdata kan du soka efter produkter med specifika BVB ID,
artikelnamn, artikelnummer, BSAB-kod, BKO4-kod etc. samt pa den status som produkten har i
Webbtjansten. Vart att ndmna ar att samtliga produkter fran Byggvarubedomningens sida ar
férvalda - du ser dem markerade med rosa bock. Onskar du inte ha en av dessa parametrar,
bockar du ur dem.

Avancerad so6k, generell produktdata

Generell produktdata @

BVE D, produktnamn, produkibeskrining ® Artikelnamn, Artikelnummers (3%, E-nummer, GTIN/EAN] Leverantir
Wisa produkter med status @ B Publicerade Ej bedémda B Utgéngna Arkiverade

Bedbmningsaivh

mnm.@
a@m@ i
as@ )

2.2.2 Certifieringar

Under omradet certifieringar kan du soka efter produkter som uppfyller krav for olika
miljécertifieringar. Filtret fungerar bade for att soka Loggbocker som innehaller produkter som
uppfyller krav, och ocksa Loggb&cker som innehaller produkter som inte uppfyller krav. Las
under i-symbolerna om du vill ha stéd och hjalp.

Avancerad sok, certifieringar — uppfyller krav — Ja/Nej

Certifieringar @

jtsyznad @) szt @ swanen @)

]

Byggvarubedomningen.se 12
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2.2.3 Produkters innehall och H-fraser
Sok efter Loggbocker som innehaller produkter som innehaller ett specifikt amne eller H-fraser.

¢ lrutan "Innehaller féljande dmne eller legering” kan du “fritextsoka” pa ett amne eller
ange CAS-nummer, EG-nummer eller Legering.

I rutan ”Innehaller féljande H-fras/H-angivelse” viljer du 6nskat val genom i drop-
down-listan.

| rutan "Innehaller amne inom kategorin” véljer du 6nskat val genom i drop-down-
listan.

Avancerad s6k, Produkters innehall och H-fraser

Produkters innehall och riskfaser @

Innehaller foljande amne eller legering

Innehdller féljande H-fras/H-angivelse Innehdller Smne inom kategorin

EUHO19 ~ EDC-CAT3 hd

2.2.4 Produkter med loggboksspecifika krav

| denna avdelning kan du soka efter Loggbdcker som innehaller produkter som har en
avvikelserapport eller avvisade avvikelser. Du kan ocksa soka efter Loggbdcker som har
produkter med en viss placering, ar tillagda under en specificerad period eller ar tillagda av en
specifik person.

Avancerad s6k, Produkter med loggboksspecifika krav

Produkter med loggboksspecifika krav @

Visa produkter med

{7} Awikelserapport

Produkter med placering

Produkter tillagda i loggboken under perioden

8- B

Produkter tillagda av

2.2.5 Produkter redovisade med specifik dokumentation
| den sista avdelningen kan du soéka efter Loggbocker som innehaller produkter som ar
redovisade med specifik dokumentation.

Avancerad s6k, Produkter med redovisade med specifik dokumentation

Byggvarubedomningen.se 13
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Produkter redovisade med specifik dokumentation @

Visa produkter med

i} Produkter med generiska EPD:er
"t Produkter med produktspecifika EPD:er
"t Produkter med information om hallbart skogsbruk
Produkter med redavisning enligt BVD3 eller senare

("% Produkter med redovisning enligt eBVD2015

2.3 Lista 6ver Loggbdcker

Under avdelningen Lista 6ver Loggbocker ser du en lista/tabell dver de Loggbdcker du &r
deltagare i eller inbjuden till. Du kan filtrera listan som du vill ha den, ex i alfabetisk ordning pa
Loggboksnamnet, genom att klicka pa pilarna vid de olika kolumnerna. Vart att veta att listan
per default ar sorterad sa att de Loggbdcker som du ar inbjuden till men inte accepterat
inbjudan till annu ligger forst, darefter de Loggbdcker du accepterat och sist inaktiva
Loggbocker.

Lista 6ver Loggho6cker

Lista over loggbocker o (1] : Q- ©

Saagac av

A Projeks Landsva, . 2 " fore . €

b ]
*

Bjérkens forskola i : )8 Aot 3 02 w2 [ { L 4 ¥

S)

2.3.1 Kolumner i Lista 6ver Loggbdcker

Du kan valja vilka kolumner du vill se i din Lista 6ver Loggbdcker genom att klicka pa
filtreringsknappen (tratt-symbol). D3 visar sig ett antal méjliga val. Bocka for de val/kolumner
som du vill se. Webbtjansten kommer att spara dina senaste val sa att du vid nasta tillfalle
kommer se samma filterval. Sjalvklart kan du dndra filterval nar du 6nskar.
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Val av kolumner under Filtrering

Lista over loggbdcker o @ soemonet @

Valj de kolumner du vill se i tabellen

B Loggboksnamn E Referens O B cCertifiering
B Skapad av B Antal deltagare B Fordelning
B skapad datum B antal produkter B Favorit

E Min behdrighet B antal avvikelser

2.3.2 Symboler i Lista dver Loggbocker

| Lista Over Logghocker ses samma symboler som pa "bildkortet” under avdelningen Mina
favoriter:

*

%+ Favorit — om du markerat Loggboken som en favorit ser du en rosa stjarna.

Certifiering —om din Loggbok ar en “Loggbok+Svanen” ser du ett Svanenmarke.
Fordelning — du ser ett tartdiagram 6ver fordelningen av produkter i Loggboken. Har
inga produkter lagts till i Loggboken dnnu, syns en “byggkloss”.

% Atgard — tre prickar. Vid klick pa tre prickar far du upp ett antal atgarder du kan goéra for

din Loggbok.

L)

53

*

53

*

Klick pa "tre prickar” under Atgird, ett antal val visar sig

2.3.3 Strukturering av Loggbdcker — for dig som ar Foretagsadministrator
Du som ar Foretagsadministrator kan skapa en struktur for hur ditt foretags Loggbocker ar
organiserade. Exempel pa struktur ar:

R/

< Geografisk, efter exempelvis region, ort, stadsdel/omrade etc.
¢ Organisatorisk, efter exempelvis avdelning.

Strukturen kan skapas i flera nivaer utifran ditt féretags behov. Under respektive niva kan ni
sedan placera ert foretags Loggbdcker. Den struktur som skapas, visas som en valbar lista for
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alla som skapar en ny Loggbok (Loggbok eller Loggbok+Svanen) for ditt foretag. Strukturering av
Loggbocker kan dven stéllas in for en redan skapad Loggbok, via vyn "Loggboksinstallningar"
inne i den aktuella Loggboken.

R/

% Strukturen kan narhelst Foretagsadministratoren onskar, utokas eller redigeras.

L)

% Namnen i strukturen kan anvandas for att soka efter Loggb6cker som tillhor ditt
foretag.

Du nar vyn ”"Strukturering av Loggbdcker” under ”Lista 6ver Loggbocker”.

Strukturering av Loggbdcker

| vyn "Strukturering av Loggbocker” klickar du pa "Hantera grupperingar” for att arbeta med
den struktur du vill lagga upp eller dndra, samt om du vill flytta Loggbocker i strukturen.

Hantera Grupperingar

Nar du vill skapa en ny struktur eller
lagga till en ny niva i din struktur,
klickar du pa ”Skapa gruppering”
och far darefter mojlighet att fylla i
namn pa den nya nivan i din
struktur samt var i befintlig struktur
som nivan ska placeras. Klicka
darefter "Lagg till”.

Strukturering av Loggbdcker fantera grupperin l

Skapa gruppering, namnge niva samt placering

Skapa gruppering
_ Lagg till en Loggbok i din skapade struktur fran denna vy
genom att klicka pa ”Alternativ” for den niva du vill lagga

in Loggboken i. Klicka sedan pa ”Lagg till loggbok”.
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Lagg Loggbok i viss niva i strukturen

rg (9) Alternativ

Du far nu upp en lista éver samtliga Loggbdcker som ligger
inom din organisation. Markera de Loggbdcker du 6nskar

lagga till och klicka sedan ”Lagg till markerade”.

Placera in Loggbocker i struktur

For att visa vilka

Gateborg
» o Loggbocker som
Namn A- v Avbryt | Ligg till markerade (2)
ligger pa vilken plats
Namn Skapad av Skapad Ingde Igrupperinglar] v i strukturen klickar
Loggboken 1 7] du pé ”Visa
Loggbok”.
Loggboken 2 ~|
Visa Loggbocker i strukturen
Visa logghaok

Gotebarg (11) Alternativ
alma (1) Alternativ

(1) Alternativ

3. Loggboken och dess funktioner

| detta avsnitt beskrivs Loggbokens olika delar och funktioner.

3.1 Loggbokskortet
Vi kallar den 6vre delen av din Loggbok for “Loggbokskortet”. Loggbokskortet innehaller mycket

information. P& Loggbokskortet ser du:

¢ Hur din Loggbok &r placerad i er struktur for Loggbocker (i det fall det finns en
Strukturering av Loggbocker)
< Bilden for din Loggbok
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X3

S

53

*

0’0
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Namnet pa Loggboken, nar den skapades samt vem som &r Loggboksagare.
Tartdiagram med fordelning 6ver hur stor andel bedémda produkter som tillhor en
specifik bedomningsniva. | det fall inga produkter annu ar tillagda i Loggboken visas en
cirkel med en "byggkloss”.

Byggklossen — symboliserar produkter i Loggboken, du ser antalet unika produkter i
Loggboken indikerat med ett tal. Exempelvis innehaller Loggboken 873 st unika
produkter.

Personerna — symboliserar deltagare i Loggboken, du ser antalet personer som
accepterat inbjudan till Loggboken samt det totala antalet personer som &r inbjuda till
Loggboken. Exempelvis har 3 st av 5 st inbjudna personer (3/5) accepterat inbjudan och
blivit deltagare.

Triangel med utropstecken - symboliserar avvikelser i Loggboken, du ser antalet
avvikelser som hanterats i Loggboken samt det totala antalet avvikelser som finns i
Loggboken. Exempelvis har 1 st av 5 st avvikelser (1/5) hanterats. | det fall samtliga
avvikelser ar hanterade blir triangeln gron.

| det fall din Loggbok ar en Loggbok+Svanen, syns Svanenmarket samt arendenummer.
En klocksymbol med en siffra — i det fall du stéllt in paminnelsefunktion for din
Loggbok.

En rosa stjarna, om du markerat Logghoken som en av dina favoriter.

Loggbokskortet

Loggbok

ACME AB > Stockholm > Norr > Kista > ACME Oster&ker

LOCLNSCUIEVEIN  Deltagare (3/5)  Avvikelser (1/5) Loggboksinstéllningar Alternativ «+

. , @ *
Projekt Landsvagen

Loggboken skapades 2020-04-20  Loggboksagare: BVB Service AB (ida.samarikoff@byegyarubedomningen.se)

Rekommenderas: 9% @ (@)]
‘ Accepteras: 63% 'anb) f }
Undviks: 28%
Ej bedomda: 0% 873 produkter 3/5 deltagare 1/5 avvikelser

i
W/// Logghok+Svanen Arendenummer: 12345
K4

Under Loggbokskortet finns ett antal flikar; Produkter, Deltagare, Avvikelser,
Loggboksinstallningar och Alternativ.

3.2 Produkter
Under fliken produkter far du en 6verblick 6ver de produkter som lagts till i Loggboken. Du kan
vélja att visa produkternai en “Listvy” eller en "Tradvy” genom att markera énskad symbol.
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Tradvy eller Listvy, knappen Filtrering

LTS Deltagare (1/3)  Avvikelser (3/5) Loggboksinstdliningar  Alternativ ==

() Nyprodukt [ Mymapp [Z] Nyttdokument

[T Projekt Landsvagen

| ”Listvyn” kan du valja vilken information du vill se fér dina loggade produkter genom att valja
onskade filterval under "Filtrering”. | "Tradvyn” far du istédllet en mer 6vergripande bild 6ver
Loggbokens produkter. Du kan valja att falla ut information i en mapp i taget eller for alla
mappar. Observera att om du faller ut alla mappar sa kan det ta en stund for sidan att laddas
om Loggboken innehaller manga produkter.

"Tradvyn”, fall ut en mapp i taget eller alla

Deltagare (1/3)  Awvikelser (3/5) Loggboksinstallningar  Alternativ ---
@ @
[ Ecabake Lansmcigm )
[ b )
[ Kaket - @
0O im - @

3.2.1 Skapa en mappstruktur inne i Loggboken

Du har mojlighet att skapa en mappstruktur i Loggboken for att strukturera de loggade
produkterna. Nar du gar till fliken produkter kommer du alltid automatiskt till 6versta nivan i din
mappstruktur —vi kallar det “rotmappen”. Under rotmappen kan du lagga till mappar i flera
olika nivaer.

Rotmapp och undermapp

Du skapar en ny mapp genom att klicka pa ”Ny mapp”.
[ Projekt Landsvigen > Farg Beroende pa var i Loggboksstrukturen du star sa kommer
den skapade mappen att hamna dar.

Skapa ny mapp
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% Loggbok+Svanen

LU IO  Deltagare (1/2)  Avvikelser (0/6)

172 63 Sundbyberg
Projekt Landsvagen
r 4 @ 2 4L

Arendenummer: 14577

Loggboksinstaliningar  Alternativ =+«

@ Ny produkt D Ny mapp Q Nytt dokument

Nar funktionen "Ny mapp” ar vald, ar symbolen fér mapp markerad. Fyll i mappnamn och

”Skapa ny mapp”.
Skapa ny mapp

LCEIE M  Deltagare (1/2)  Avvikelser (0/6)

Loggboksinstillningar  Alternativ =

Mappnamn *

@ typroduic (@) nymopp [ nyredokument

x

o

3.2.2 Lagga till ett dokument till Loggboken

Du har mojlighet att lagga till dokument till Loggboken. Du lagger till ett dokument genom att

klicka pa "Nytt dokument”.

Lagg till ett dokument

Projekt Landsvagen

EbOREN TRACEE TUNLOBAE LOgEhasrgse Salle Periaen

@ Loggbokss
& LoggboksSvanen

L0 PRl Deltagare (1/2)  Avvikelser (0/6)

® 2

Mocdice  Midetagae 16 aockehe

Arendenummer: 14577

Loggboksinstillningar  Alternativ +-

) byproduks [ Wymepn | (2] byitdokument
|
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Lagg till ett dokument

Nar funktionen "Nytt dokument” ar vald, &r symbolen fér dokument markerad. Bifoga ett

°

dokument och klicka pa ”“Ladda upp dokument”.

[T Al Oeltagare (1/2)  Awvikelser (0/2) Loggboksinstillningar  Alternativ -
) Nyprodukt [ Mymapp ertdalcu-nenl

®

Ladda up dokument *

Avbe Ladda up dokument

Symbol for dokument

@ Intyg om efter 2021-08-13 Sofie Persson O - Owrig

Dokumentet lagger sig under den aktuella mappen och ses i listan med en symbol for

"dokument”.
BVB Produkt Vo produlthort  Visamap
_ Du kan aven lagga till dokument genom
- att klicka pa produktnamnet sa att rutan
Position 7 med information om produktens
- — . placering mm kommer upp. Tryck da pa
' andra for att sedan ladda upp ett
dokument som ska tillhéra produkten i
Koder den gillande Loggboken.
BsABkod © BHO4-kod O

3.2.3 Soka efter och lagga till produkter i Loggboken
Sok efter produkter att lagga till i din Loggbok genom att klicka pa knappen "Ny produkt”.

Ny produkt
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Projekt Landsvagen *
St o 20010880 wagas. salle Parsion

' ":“ - @ (g\)'\ :"I'\"'-.

[— MoonAle  Migeuser 1M

g;a Loggbok+Svanen Arendenummer: 14577
Deltagare (1/2)  Awwvikelser (1/5) Loggboksinstillningar  Alternativ -
) Nyproduks | [ Memaps (2 Myt dokument

Du kan nu soka efter en specifik produkt med ex Produktnamn, BVB ID, artikelnamn, GTIN,
Leverantor och darefter klicka pa ”"Sok”. Om du vill ga direkt till sGkverktyget utan att géra en

specifik s6kning, sa kan du klicka pG “S6k”-knappen direkt.

SOk produkt
m Deltagare (3/5) Awvvikelser (0/2) Loggboksinstallningar  Alternativ **
Q sok redan adderad produkt i Loggboken Fler s6kval @ﬂ[produkt D Ny mapp @ Nytt dokument
X
Sk efter den produkt du vill 13gga till i Loggboken Leverantdr
Q | e Q.  sok leverantor... m Lagg till egen produkt @

Du kommer nu vidare till sokverktyget och far upp eventuell “trafflista” pa produkter utifran hur
du sokt (om du gjort det). Markera den eller de produkter du 6nskar lagga till i din Loggbok
genom att bocka fér dem i vansterkanten, for att sedan se alternativet “Lagg till i Loggbok” dyka
upp som du klickar pa for att komma vidare.

Lagg till markerade produkter i Logghok

L
1 produkt Visainfo v Sortera efter: Relevans Vv Visasom: = @
Produktkate,
Testtest PB Publiceringsdatum
BUB Service AB 20240306 Bedsmnings|
Totalt Innehall Q Livscykel
Accepteras Accepteras Rekor deras Publiceringsj|
BVB-ID BSAB-Kod BKO04-Kod Anvandningsomrade Antal artiklar
171025 E - Platsgjutna konstruktioner, A - Sammansatta produktionsmaterial 01001 Cement Inemhus 1 Innehall
Produktinfor]
< tavt >
Certifieringa
Dokumentat
1 produkter markerade a i Avmarkera alla X

Ange i vilken Loggbok samt mapp i Loggboken dar du 6nskar placera de valda produkterna. Den
senaste Loggboken och mappen du stod i kommer att vara forvald, men kan andras genom klick
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o

pa namnen. G4 vidare genom att klicka pa “Néasta”.

Lagg till produkter i Loggboken, samt vald mapp

i:: - !‘a“bam. - Logghbcker ( '.A"s.'}km.“ \ ( !‘y _ \ Q sok produkter... é‘
Lagg till i Loggbok
fic
Viélj Loggbok att lagga till *
| r
BVB Gardsvagen v )
I iIra
3 - . o
Vilj mapp*
v
[ BVB Gardsvigen Mapp Vald
L 3 Produktion valj mapp ite|
le O Byes valj mapp I
hic gsi|
(3 murare Vélj mapp | |
jot
e [ malare valj mapp Esl
L (3 plattsattare valjmapp
I (3 platslagare Vvalj mapp ||
forl
(3 smide Vvélj mapp ||
D valj mapp |

at|
! - @D}

Om nagon av produkterna som du vill Iagga till strider mot de krav som stéllts in for din
Loggbok, blir du informerad om att Loggboken har restriktioner. Du uppmanas da att fylla i en
motivering av dina produktval och eventuella alternativ som du har utvarderat. Notera att du
inte kan ga vidare utan att ange motivering samt vilka alternativ du undersokt.

Motivering och Undersokta alternativ kravs

Admin  Min? Paghende  Malbara | bscker | AmSOem M. L Q sk nrodukt°
it Lagg till i Loggbok

lever
' Tot

Ur .

Avvikelserapport
arav)
- Logghboken har restriktioner
' Awvikelserapport kravs for att kunna lagga till produkter i denna loggbok. Vilka krav som inte

itpr uppfylls finns specificerat under respektiva produkt.

lever
' Tol

Ur

~ Testproukt V4

e skye
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Du ser anledning till varfér det bli en avvikelse under rubrik “Produkten uppfyller inte kraven
fér:”

~ Testproukt

Produkten uppfyller inte kraven for:

« Undviks péa totalbedémning

Undersékta alternativ* Motivering*

lersokt Ange en motivering till varfor alt der

Du kan aven lagga till dokument relaterat till avvikelsen, for att bifoga extra information,
underlag for motivering eller liknande. Du klickar sedan pa “Nasta” for att ga vidare till nasta
steg.

| fallet med produkter som strider mot Loggbokens krav, far Loggboksdgaren och
Loggboksadministratérerna en notis om att produkterna blivit tillagda och att en
avvikelserapport skapats fér produkterna.

Dokument

Namn Filstorlek Atgird

Inga dokument

o Lagg till dokument

Féregaende @

Du far darefter mojlighet att ange produkternas mangd och plats.
Ange placering och méangd
ladmin  Mina GLC.ae2 LT Logghécker (?"’.?"“'." \l ( Ny \l fa Sﬁkorudukreg

Lagg till i Loggbok

Placering och mangd

| ~ Testproukt Vi
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Fyll i informationen och klicka pa ”“Nasta”. Detta &r i vissa Loggbocker inte obligatorisk
information och du kan da ga vidare till ndsta steg utan att ange nagon information. Om det &r
obligatorisk behover du fylla i for att komma vidare.

Placering och méangd

A Testproukt

Ta bort

Byggnad Vaning Rum/Byggnadsdel

Placering/dvrig info Mangd Enhet

o Lagg till rad

Féregaende m

Beroende pa om du har stallt in att din Loggbok rér en Byggnad eller Anldggning sa ser falten for
Placering och Mangd lite olika ut.

7

< Byggnad: Fyll i placering i form av Byggnad, Vaning, Rum/Byggnadsdel, Mangd, Enhet,
Placering/6vrig info.
¢ Anldggning: Fyll i placering i form av Plats, Mangd, Enhet.

Om samma produkt aterfinns pa flera stallen i byggnaden eller anlaggningen, sa kan fler rader
for placering och mangd laggas till genom att klicka pa ”Lagg till rad”.

Lagg till rad, om samma produkt aterfinns pa flera platser

o Lagg till rad

Na&r du gar vidare sa far du en specifikation pa produkt/er som kommer att ldggas till och vart

dér du kan vélja att klicka pa “Spara” for att slutfora eller klicka pa "Férgaende” ifall du vill ga
tillbaka och andra nagot.
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Lagg till i Loggbok

Du kommer att lagga till 1 produkter i din Loggbok BVB Landsvagen 123.

Produkter som kommer laggas till i Loggboken:

@ Testproukt

Produkterna kommer laggas till i foljande mappar:

[3 BvB Landsvagen 123

Féregaende m J

Nar du lagt till produkten eller produkterna sa far du en bekréftelse pa att det ar tillagd i
Loggboken. Du kan i denna ruta vélja att klicka pa Loggboksnamnet/mappen for att komma dit
produkt/produkterna blivit tillagda eller att klicka pa ”Stang” for att fortsatta soka pa andra
produkter i Sokverktyget.

Lagg till i Loggbok

1 produkter har lagts till i din Loggbok BVB Landsvagen 123.

Produkter som har lagts till i Loggboken:

@ Testproukt

Produkterna har lagts till i féliande mappar:

[ BVB Landsvégen 123
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172716 XBE - Bordsenheter

11207 Skrivbord

TestTest Publiceringsdatum
BVB Supplier AR
e Totalt Innehall e Livscykel
Undviks Accepteras Undviks
BVB-D B5AB-Kod BKO4-Kod Anvandningsomrade Antal artiklar

Inomhus 2

Du kan aven valja att lagga till produkten via produktkortet. Det gor du genom att s6ka upp den

produkt du vill anvanda.

Klicka pa produktens namn sa skickas du vidare till produktkortet. Har kan du vélja att lagga till
produkten i dina loggbocker genom att klicka pa knappen ”Lagg till i Loggbok”.

TestTest

Publicerad 2023-12-04 Version 1

172716 XBE - Bordsenheter

11207 Skrivbord

Inomhus

3.2.4 Lagg till "Egna produkter” till Loggboken

| det fall du har sokt i Sokverktyget efter den produkt du énskar lagga till i din Loggbok, men du
inte hittat att den finns bedomd i var Webbtjanst, har du maéjlighet att lagga till en "Egen

produkt”.

Lagg till "Egen produkt”

Sok efter den produkt du vill ligga till i Loggboken

Leverantdr

tikel elle

Q  sok tex. produkt, BVB-d, a

ral || QU Sok leverantor...

Du far nu upp en pop upp med ett antal falt som du far fylla i for din ”Egna produkt”. Tag hjalp
av informationen i i-symbolerna.

Falt att fylla i for din "Egna produkt”
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Lagg till produkt

Namn* @ Beskrivning @)

Motivering* @ Undersékta alternativ @

Typ av produkt*

Placering/Anvadning *

Avbryt Lagg till produkt

Nagra saker att tdnka pa nar du skapar och fyller i information for din "Egna produkt”.

’0

Produkten ar inte bedémd.

| det fall du stallt in i Loggboksinstéllningar att det strider mot Loggbokens krav att
lagga till en produkt som inte ar bedémd, kommer du behdva motivera varfor du vill
anvanda denna "Egna produkt” samt att en avvikelserapport kommer att skapas.

< Om inte heller leverantéren som levererar din produkt finns som registrerad leverant6r
i var Webbtjanst, sa maste du fylla i information om leverantéren. Klicka for
"Leverantdren finns inte” och fyll i erforderlig information.

L)

0’0

Nar du lagt till en "Egen produkt” visas den under fliken Produkter med en gra symbol med ett
fragetecken.

”Egen produkt” med gra symboler

] Egen Produkt Leverants 1

| tartdiagrammet 6ver fordelningen av produkter i Loggboken, visas “Egna produkter” under
den gra tartbiten.
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Gra tartbit i férdelningen av produkter for ”Ej bedémda” produkter

: Z @ »
Projekt Landsvagen

re: BV Service AB (ida samanko ey

@ A2 &

873 produkler 3¢5 deltagare 125 avvikelser

G
W Loggbok+Svanen Arendenummer; 12345
-

3.2.5 Importera produkter
Du kan importera produkter till Loggboken genom att klicka pa knappen ”Importera produkter”:

Logghoksinstallningar  Alternativ *-*

@ Ny produkt D Ny mapp @ Nytt dokument li, Importera produkter

@ Filtrering e Listvy e Tradvy

Nar du klickat pa knappen sa dyker det upp en pop-up ruta med information samt mallar att
ladda ner:

Importera produkter X

@ Mall fér import av produkter
For att importera produkter till Loggboken behover du ange BVB-ID for varje bedomd produkt. Anvand nagon
av mallarna som tillhandahalls av Byggvarubedémningen.

.i, Ladda ner mallarna har

Ladda upp dokument*

Dra och slapp dokumentet hér eller bladdra

Maximal filstorlek ar 4MB
Accepterad filtyper: .xIs,.xIsx
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Vilj en av mallarna enligt nedan:

Namn Typ
B 1. Import template - logbook type ..  Microsoft Excel-kalkylblad
B= 2 Import template - logbook type ..  Microsoft Excel-kalkylblad
B 2 Import template - logbook type ..  Microsoft Excel-kalkylblad
B 3 Import template - logbook type ..  Microsoft Excel-kalkylblad
B 4 Import template - logbook type ..  Microsoft Excel-kalkylblad

B= X Import template - logbook type ...  Microsoft Excel-kalkylblad

Fyll i vald mall, dra och sldpp eller bladdra for att lagga till din fil. Varpa du kommer till nésta
steg dar du dubbelkollar att ratt produkter gar vidare fér import. Klicka sedan pa ”Spara”:

Importera produkter X
- i Placering/ Undersokta -
BVBID Byggnad Vaning Rum/ByggnadsdMangd Enhet brig info Slternativ Motivering
43964 | - - 5 5 = 5 5 S b4

3.2.6 Kopiera, flytta, ersatt eller ta bort produkter i Loggboken
For att redigera nagon av produktera som éar tillagda i Loggoken klickar du pa "tre prickar” under
”Rtgard” och viljer darefter 6nskat val.

Val under tre prickar nar du vill redigera en produkt
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Ll + T [: T
D produk 1 (-]
Akivers pliminnelse
B Produk: A e

Du kan ocksa markera en eller flera produkter i vinstermarginalen for att valja den atgard du
onskar for samtliga markerade produkter.

Pop-up-ruta for atgéard for markerad produkt, samma atgérd fér flera produkter

@ Produkt 1 Leverantor 1 0-Owig e & 9

@ Produkt2 Leverantor 2 0-Owig Q Q 0

Valj atgard for 2 markerade produkter... i Avmarkera alla

Val av placering av kopior

| det fall du 6nskar kopiera din produkt klickar du pa “Kopiera” och
far da valja till vilken Loggbok du 6nskar lagga kopiorna.

(3 rojekt Landsvigen wine - VAl forst Loggbok och darefter 6nskad mapp samt markera om du
[ Farg Valj mapp . . . . ..
- - onskar kopiera med de eventuella avvikselser som finns for
Firg utomhius
D predskion produkten.

[ Kakel

@ exkl. Awikelser
@ inkl. Awvikelser

Val av placering vid flytt av produkt

| det fall du dénskar flytta din produkt inom Loggboken klickar

o

du pa "Flytta” och far da valja till vilkken mapp du 6nskar flytta

[ Projekt Landsvagen Valj mapp

0 sirg vl maop produkten.

[ Kakel Mapp Vald

[ lim Valj mapp
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Val att ersatta en produkt

Ersatt B | det fall du 6nskar ersitta en produkt klickar du pa "ersatt”

BVE-ID for ny produkt

_ och du kan da valja vilken produkt du vill ersatta med

Ersitt enskild produkt
@ Ersatt denna produkt pé flera stallen samtidigt

Ta bort produkt

| det fall du 6nskar ta bort din produkt klickar du pa “Ta bort”

Tabo o s ) .
a bort och far da konfirmera att du 6nskar ta bort produkten.

Ar du saker p3 att du vill ta bort detta objekt?

3.2.6 Papperskorgen — For dig som loggboksagare och loggboksadministrator.
Nar du véljer att Ta Bort en produkt fran loggboken hamnar den numera i en papperskorg.

Papperskorgen har endast loggboksagaren och loggboksadministratoren tillgang till. Sa har du
tagit bort en produkt som du sedan vill Idgga tillbaka behdver du vanda dig till dem som har
tilltrade. Det enda sattet att fa in den i loggboken igen ar via papperskorgen. En produkt som
hamnar i papperskorgen ligger kvar i en manad.

7

% For att komma till papperskorgen klickar du pa ”Alternativ” i loggboken.

7

%+ Valjd den mapp eller produkt du vill ldgga tillbaka och valj sedan aterstall.

LTI RW)I  Deltagare (5/5) Avvikelser (3/8) Logghoksinstallningar  Alternativ ++«

smna papperskorgen X (7 Ry Aterstil alla
Namn T BVBID Leverantar Tillagd datum T Tillagd av T Mapp i Logg.. T Disciplin T BSAB T Inne... T Livs.. T Totalt T Awvikelse T Atgard
Tak 2021-10-14 Jenna Magnesj¢  kontorsrum 0-Ovrig

Vilj atgérd for 1 markerade produkter... Aterstill inklusive innehallet i mappar Aterstill exklusive innehallet i mappar Avmarkera alla

3.2.7 Forandringar pa tillagd produkt
Ibland kan ju byggprojekt och darmed dess Loggbok dra ut pa tiden. Under byggtiden kan
statusforandringar ske for de redan loggade produkterna. Exempel pa det ar:

¢ En produkt som dr bedémd av oss kan fa férandrad bedémningsniva pa grund av ny
lagstiftning.
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For dig som ar Loggboksagare, Loggboksadministrator och for dig som jobbar i en Loggbok ar
det viktigt att fa information om dessa férdandringar. Men, en viktig regel — den produkt som en
gang har blivit loggad i Loggboken ligger alltid kvar dar med den bedémning den hade vid det
tillfalle den lades dit. Hade produkten bedémningsnivan ”Accepteras” vid tillfallet sa kommer
den fortsatt att visas sa. | det fall en forandrad bedomning finns, kommer du fa en notis om det
vid den aktuella produkten.

Notis fordndrad bedomning, klicka pa i-symbolen

Produkten finns i en nyare version

Leverantor 1 0-Cuig o

@ Produkt 2 Leverantdr 2 0-Ovrig 0

Produktkort, byt version

Tank pa att: | det fall produkten redan byggts in/fysiskt anvénts i det projekt som Loggboken
anvinds for, s& far ni inte dndra version. Ar Loggboken i planerings-/projekteringsfasen s
ska/bor ni byta till den mest aktuella versionen av bedémningen.

For att byta version finns det idag 2 olika satt att géra detta pa (nytt, battre satt ar pa vag att
utvecklas)

Alt.1
Om du ska byta till nyare version kan du idag valja att ersatta produkten.

Den funktionen hittar du har och det du gor da ar att skriva in produktens BVBid nr och sen
ersatta, sa far du den senaste versionen.

@  Testarodukt 20230516 0 - Grig - Ovriga O £

@  Testtser 2023-05-16 0 - Ovrig - Ovriga o Q o

@  visningsprodukt elektronik 2023.05-16 - Gvrig - Ovriga e &) under
Ligg till avvikelserapport
G4 till produkt

Alt. 2 Du kan dven vélja att ta bort den gamla produkten, sedan ga in i produktens produktkort
och har vélja vilken version for att sedan lagga till den i loggboken.

Produkt

Publicerad 2021-04-2) Version 1 rev V|
Anledning tll ny vey dning av kriterieandring

fello Version 1 reves”

BVBID 1
BSAB-kodler) NSC.234 - Portar av
BKO4-kod(er)
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3.2.8 Redigera produkters information/bifoga egna filer

Om du onskar redigera information pa en produkt eller bifoga en fil med information, klickar du
pa produktens namn och en ruta kommer upp med den information som galler for produkten i
den specifika Loggboken. Klicka p& "Andra” for att komma till redigeringslige. Du kan nu lagga
till eller andra information eller dokument pa produkten. Kom ihag att spara de dndringar du
gjort.

Redigera Information pa tillagd produkt i Loggbok

BVB Produkt visa produktkort Visa mapp
Gversikt

Position kndra 2
Plats Mingd Enhet
hall 1 meter

Koder

BsAB-kod @ BKO4-kod @

1 - Skikt av belaggnings- och bekladnadsvaror i hus 03 Inredningsmaterial ach Farg

3.2.9 Lagg till tagg pa tillagd produkt

Du kan l4gga alltid l4gga till taggen ”Aterbrukad” pa en tillagd produkt. Med undantag fér om du
inte har behorighet att dndra pa produkter som andra lagt till. Du kan dven lagga till andra
taggar, om Loggboksspecifika taggar lagts fér Loggboken.

e Klicka pa atgardspunkterna till hoger om redan tillagd produkt och dar valjer du "Tagga
produkt”.

= MNamn 4 Leverantor Tillagd av Mapp | Loggboken Inne. nne Livs. Totalt Avvikelse

>

P Temazz

f-;'/‘ Visningsprodukt 123
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e Dir kan du vilja tagg "Aterbrukad”, samt andra taggar om det finns tillgangligt i
Loggboken, genom att bocka for rutan intill taggen och klicka pa ”Slutfor”.

Tagga produkt

Aterbrukad

e Den tagg du valt dyker da upp pa en rad under produkt i produktlistan.

= Namn 4 Leverantdr Tilagd av + Atgard

@ Test2s

ATERBRUKAD

Det gar att ldgga till totalt fem olika taggar per produkt, i de Loggbocker dar Loggboksspecifika
taggar finns och inte bara tagg "Aterbrukad”.

Taggar syns aven om du klickar pa produktnamnet i den pop up som dyker upp och du kan via

funktionen ”"Andra” dven lagga till taggar dar. Det gér du genom att bocka i rutor (alternativt
bocka ur om du vill ta bort) fér att sedan klicka pa ”Slutfor”.

Taggar

@ Aterbrukad (1
@ Test tagg

Ta bort tillagd tagg fran en produkt

Klicka pa atgardspunkterna till héger om redan tillagd produkt och dér viljer du "Tagga
produkt”.

Byggvarubedomningen.se 35



BVB Service AB
®
B BYGGUARU Landsvagen 50A

BEDGMNINGEN
. G 172 63 Sundbyberg

Namn 4 Leverantor Tillagd av 4 Mapp i Loggboken Inne... * Inne.. & Livs.. * Totalt + Awikelse 4 Atgard

Sarah Vesterl
@ Testzs BVB Service AB ;\/;‘;:ﬂrp’ :’2“' Projekt Landsvagen
( vice A
( Tagga produkt

ATERBRUKAD

1]

e Bocka déar av rutan intill tagg, klicka pa
”Slutfér” och taggen kommer att férsvinna
fran produkten.

Tagga produkt

Aterbrukad

Skapa Loggboksspecifika taggar

Logghoksagare och Administrator har mojlighet att for en Loggbok skapa Loggboksspecifika
taggar for 6vriga inbjudna att anvanda/lagga till pa tillagda produkter.

Klicka pa flik “Loggboksinstallningar”.

m Deltagare (1/1)  Avvikelser (0/0) Loggboksinstillningar = Alternativ *+

e Skrolla ned till rubriken “Taggar”.

Taggar
. Arerbrukad

Lagg till ny tagg

Taggnamn * Férg *

e Fyll daritaggnamn, vilj en farg och klicka pa knappen ”Lagg till”.

Lagg till ny tagg

Taggnamn * Farg *
............................................................................. Lagg til
Test tagg i Temad ® - -
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e Den Loggboksspecifika taggen laggs till och blir tillgdnglig for 6vriga inbjudna att lagga
till pa produkter som ar tillagda.

Taggar
. Aterbrukad

. Test tagg X

Ta bort Loggboksspecifik tagg

Loggboksadgare och Administrator har méjlighet att ta bort Loggboksspecifika taggar.

Klicka pa flik ”Loggboksinstallningar”.

m Deltagare (1/1) Awvikelser (0/0) Loggboksinstallningar Alternativ ===

e Skrolla ned till rubriken “Taggar” och klicka pa krysset till hoger om taggen. Tagg
”Rterbrukad” gar inte att ta bort d& den finns automatiskt i alla Loggbdcker.

Taggar

. Arerbrukad

. Test tagg X

e Viktigt att veta ar att om du tar bort en tagg fran Loggboksinstallningar sa forsvinner
taggen ifran alla produkter dar den tidigare lagts till. Darfér kommer kontrollruta enligt
nedan upp och dar du klickar pa ”Ja, genomfér” om du vill ga vidare och ta bort taggen.

X

Ta bort taggen

Taggen kommer att tas bort pa samtliga
produkter i denna Loggbok, ar du saker pa att du
vill genomféra det?
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Kopiering av taggar

Kopiera Loggbok

Som Administratér och Agare kan du via ”Alternativ” och funktion ”Kopiera Loggbok” kopiera en
identisk Loggbok.

Loggboksinstillningar = Alternativ ==-

Papperskorg

Exportera BM-dokument

e Dufaridet skapandet av en ny Loggbok upp fragan om du vill att taggarna ska félja
med.

Vill du &ven kopiera dver taggarna som &r satta pa utvalda produkter i Logghoken? *

@

e Valjer du svar "Ja” sa foljer alla eventuella Loggboksspecifika taggar, tillagda i
Loggboksinstallningar, med samt att de taggar man lagt till pa produkter man valjer att
ta med i kopiering foljer med. Véljer du svar ”Nej” sa inget som har med taggar att gora
med.

Kopiera produkter med tillagda taggar

Du kan i en Loggbok kopiera en eller flera mappar alternativt en eller flera produkter inom
samma Loggbok eller till en annan Loggbok som du ager eller ar inbjuden till.

Det kan du gora pa tva olika satt:

Bocka for en eller flera mappar/produkter till vanster och klicka pa knappen ”Kopiera”
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e Namn Leverantar Tillagd av + Mapp i Logghaken ne.. * IARe.. T Livs. T Towlt + Awikelse T Argard
[ D Tesas BB Service AB o Projekt Landsvagen
A ERBRUKAD
[ 7 Visningsprodukt123  BVE Service AB Projekt Landsuagen

Valj Stgard fér 2 markerade produkter... Aktivera pimlnnelse Flytta Ta bort Avmarkera alla

Eller

Klicka pa atgardspunkterna till héger om en mapp eller produkt och valj dér alternativet
"Kopiera”

talt + Awvikelse + Atgard

Tagga produkt

Aktivera paminnelse
Hytta

Tabort

Ersitt

Léagg till avvikelserapport

Ga till produkt

Oavsett vag att kopiera sa far du upp fragan om du vill att taggar ska félja med vid kopiering
eller inte. Men det ar enbart tagg ”Aterbrukad” som foljer med och det beror p3 att det kan
vara att du kopierar till en annan Loggbok dar eventuella Loggboksspecifika taggar inte finns
med.

Vill du dven kopiera éver taggarna som &r satta pa utvalda produkter?
Notera att det &r endast Aterbrukad-tag som kan félja med vid kopiering.

®
® \g

Byggvarubedomningen.se 39



BVB Service AB
B BYGGVARU® V!

BEDGIININGEN Landsvagen 50A
. G 172 63 Sundbyberg

Information om taggar i export

Du kan via Loggboksexporten hamta ut information om taggar, vilket ocksa hjalper dig i att
exempel fa ut statistik om hur manga produkter som ar aterbrukade

e Klicka pa flik ”Alternativ”.

m Deltagare (1/1)  Avvikelser (0/0) Loggboksinstillningar | Alternativ ==

e Vilj alternativet “Exportera dokument”.

Omyvandla till en

Loggbok+Svanen
Papperskorg

Exportera BM-dokument

o

e Och dar véljer du “Sammanstéllning av Loggbok” for att sedan klicka pa ”Exportera”.

Exportera dokument

¥ Sammanstalining av Loggbok
Markeraalla  Avmarkera alla
¥ Generell produktdata
¥ Loggboksspecifik produktdata
¥ Avvikelseinformation
¥ Certifieringar och EPD-data
# Svanenmarkning (géller Loggbok+Svanen)

W Bilagor som tillhor avvikelser

B Bedomningsunderiag

W Drift- och underhdiisdokument

M Egna dokument - beddmda produkter
B Egna dokument - egna produkter

W Egna dokument- &] produktrelaterade
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e Du far da ut en Excelfil och hittar kolumn ”"R” rubriken "Tagg”

Soka upp produkter med tillagda taggar

°

e Klicka pa ”Fler s6kval” intill “Sok redan adderad produkt i Loggboken”

Q. Sék redan adderad produkt i Loggboken Eler sdkval

e Skrolla dar ned till rubrik "Taggar” dar du kan valja att bocka for de taggar for de
produkter du vill fa upp i din sékning.

Taggar
@ Aterbrukad
@ Testtagg

3.3 Deltagare

Under fliken deltagare far du en éverblick éver de personer som &r deltagare i Loggboken. Ar du
Loggboksagare eller Loggboksadministratér kan du administrera deltagarna i Loggboken, ex
bjuda in deltagare. Tank pa att nar du just har skapat en Loggbok, sa har den bara en deltagare
—namligen du sjalv, och du &r da Loggboksagare!

3.3.1 Bjud in deltagare till Loggboken
Bjud in deltagare till Loggboken genom att klicka pa knappen ”Bjud in deltagare”.

Fliken deltagare, bjud in deltagare

Projekt Landsvagen

“ omnmmrs Q 2 ; Du far nu upp ett falt dar du valjer
" o vilken behérighet din deltagare
@ romoresuanen g ska ha i Loggboken.

Valj ndgon av behorigheterna fran
listan. Las garna texten under i-
symbolen.

Loggboksinstaliningar  Alternatiy -

Bjud In deltagare

Vilj behorighet i Loggboken
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Vilj behrighet * @

: Administrator
Utékad deltagare
Deltagare
Granskare

Ancnym granskare

Behdorigheter i Loggboken

For att veta vilken behdrighet du ska valja, ta hjalp av nedan tabell.

BVB Service AB
Landsvagen 50A
172 63 Sundbyberg

Behorighet

Agare

Administrator

Utokad deltagare

Deltagare

Granskare

Skapa Loggbok

X

Inaktivera Loggbok

X

Ta bort Loggbok

Kopiera Loggbok

Godkanna avvikelser

Andra datum fér pdminnelsefunktion
och godkanna klarrapportering

Redigera Loggboks-installningar och
aktivera avvikelse-/pdminnelsefunktion

Bjuda in deltagare

Skapa undermappar

Lagga till/andra/ ta bort alla produkter

Lagga till/andra/ ta bort sina produkter

Lagga till dokument

Exportera loggboken

Se allt i loggboken

X*

Kopiera Produkter/Mappar **

Flytta produkter/Mappar***

Ligga till/Ta bort taggar

X (endast egna)

Skapa loggboks specifika taggar

X

X

*Notera att denna behérighet enbart ger tillgéng till de mappar i Loggboken som du blivit inbjuden

till

**Kan vara begrdnsat till mappniva

***Kan finnas en begrdnsning for denna beroende pa vilka mappar man dr inbjuden till

Nar du valt behorighet skriver du in deltagarens e-postadress, valjer vilken disciplin deltagaren
arbetar inom samt att du for vissa behorigheter valjer vilka mappar deltagaren ska ha atkomst

till.
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Deltagares behorighet, e-postadress, disciplin och mapptillhérighet

i 4 >okaemagare i i vajaisap ~

Vilj behorighet * )

Deltagare e
Deltagarens e-postadress * Valj disciplin * o
| v
Vilj mappbehérighet * 0
[ sarahs loggbok Valj mapp
Du Mapp Vald
(3 Produktion Valj. mapp
3 projektering Vvalj mapp
0 T2k Mapp Vald
[ solpanel Mapp Vald
[ wvs Valjmapp

Notera att det enbart ar for “Deltagare” och “Utdkad deltagare” som du kan begransa
mappbehdrigheten till. Du kan valja om du vill bjuda in till hela Loggboken eller enskilda mappar
medan du for andra behoérigheter automatiskt bjuder in till hela Loggboken. Bjuder du in till en
mapp, far deltagaren darmed behorighet till underliggande mappar.

Disciplin
Nar du ska valja disciplin kan du soka i fritextfaltet eller valja i rullistan.

Bestallare
BIM-samordnare
Byggentreprendr

Byggherre

] nok v mapp v

Du har dven mojlighet att lagga till flera discipliner pa en och samma deltagare.

valj disciplin * @
Bestdllare - Ovriga X

o Lagg till ytterligare d[sc]p\ir{

Nar du klickar pa ”Skicka inbjudan” skickas ett e-postmeddelande till den inbjudna deltagaren.
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| listan Over deltagare kan du nu se att du bjudit in en ny deltagare och att du vantar pa att den
ska acceptera din inbjudan. Av GDPR-skal kan vi inte skriva ut namnet pa den du bjudit in —

innan personen ifraga har accepterat inbjudan, men du kan se inbjudan som
" ...@epostdoman.se”. Forst nar deltagaren accepterat din inbjudan ser du namnet och hela e-

postadressen.

Lista dver deltagare, vantar pa accepterad inbjudan

Anvandarnamn

= ida.samarikoff@byggvarub...

Y thomas.ojala.gunn@esatt...

..@byggvarubedomningen.se BVB Service AB Projekt Landsvagen

BVB Service AB Projekt Landsvagen A - Arkitekt Deltagare

...@byggvarubedomningen.se

| det fall personen som blivit inbjuden till Loggboken drdjer med att acceptera sin inbjudan kan
du paminna hen genom att “Skicka en pdminnelse om inbjudan” under "Atgard”.

Skicka paminnelse om inbjudan

Accepterat T Behorighet 1 Atgard

Andra behérighet
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3.3.2 Andra instéllningar for deltagare
| det fall du 6nskar andra instéallningar for en deltagare sa klickar du pa de tre prickarna under
”Atgard” for den aktuella deltagaren. Vilj 6nskad atgard.

Byta installningar for deltagare

-, ida.samarikoff@byggvarub... da Samarikoff BVB Service AB Projekt Landsvager O - Ovrigt Nuvarande agare

thomas.ojala.gunn@esatt... Thomas Qjala Gunr Esatto AB Projekt Landsvager A~ Arkitekt
Andra behdrighet

Andra disciplin

Ta bort deltagare

..@byggvarubedomningen.se BVE Service AB Projekt Landsvagen A- Arkitekt Ne;

3.3.3 Ny Loggboksagare

| det fall du 6nskar byta dgare pa din Loggbok sa kan du gora det. Tillvdgagangssattet ar lite olika
beroende pa om den person som ar tankt som ”“Ny dgare” redan ar deltagare i Loggboken eller
om det ar en helt ny deltagare.

% | det fall den tilltankta nya Loggboksédgaren redan ar inbjuden till och deltagare i
Loggboken sa kan behorigheten dndras pa samma satt som nar du byter installningar
pa deltagare.

% | det fall personen ifraga dnnu inte ar deltagare i Loggboken, lagger du till en ny
deltagare samt valjer behorigheten ”Ny dgare”. En inbjudan om att ta Over dgarskapet
for Loggboken skickas med e-post till den nya dgaren.

Bjud in en ny agare

Vilj beharighet * @

| Nyagare v
Deltagarens e-postadress * vilj disciplin * @

| sofie@byggvarubedomningen.se i | B-Bestallare v

-

Observera att dgarbytet genomfoérs forst ndr den nya dgaren har accepterat inbjudan och den
kostnad som ar forknippad med dgarskapet av Loggboken.
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3.3.4 Soka efter deltagare och sortera deltagarlistan
Du kan sOka efter deltagare i Loggboken. Sok pa deltagarens namn, e-postadress, foretag samt
disciplin.

Sok deltagare i Loggboken

‘ Produkter (0) Deltagare (1/1) Avvikelser (0/0) Logghoksinstaliningar

| Q sok deltagare P v 2, Bjud in deltagare
Disciplin Accaprerat + Beharighet + Argard

2. sofie persson@byggvarubedomningen.se Sofie Persson BVB Service AB Projekt Landsvagen 0-Ovrig 2 Ny sgare

Respektive kolumn i deltagarlistan kan sorteras i bokstavsordning. Valjer du att sortera efter
namn i bokstavsordning, eller kanske disciplin?

3.4 Avvikelser

Nar du skapade Loggboken, eller senare i Loggboksinstallningar, hade du mdjlighet att stalla in
avvikelsehantering for din Loggbok. Nar en produkt laggs till i Loggboken och som avviker fran
de krav som stéllts upp for Loggboken, skapas automatiskt en avvikelserapport och ett e-
postmeddelande skickas till Loggboksdgaren och Loggboksadministratéren. De avvikelser som
skapats i Loggboken utifran dina installningar hittar du under fliken ”Avvikelser” (se bild langre
ner).

3.4.1 Arbeta med avvikelser
Redan pa fliken ”Avvikelser” ser du antalet avvikelser som har hanterats respektive totala
antalet avvikelser. Du ser dven samma information hogst upp pa Loggbokskortet.

Avvikelser

Projekt Landsvagen *

paces: 2021.06-18 Loggboksagare: Sofie Persson

Seiks 119

bedomda: 3w

¥ \Loggbokssvanen
“rr

-, o © &4

35 orodulger

13 denagare] S mosbeisac

Arendenummer:

14577

Produkter (35)  Deltagare (1/3) BEUNUCEEZRD]

Loggboksinstéliningar  Alternativ =«

| tabellen nedan ser du en sammanstallning av avvikelser. Du kan vélja vilka kolumner du vill se i
tabellen genom att klicka pa symbolen ”Visa info”. Valen kommer att spara dina senaste val sa
att du vid nasta tillfalle kommer se samma kolumner som senast. Sjalvklart kan du dndra detta
nar du 6nskar det.
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Du kan sedan sortera enligt ”A-O” eller ”Senaste forst”.

Under filtervalet "Status” kan du se statusen for respektive avvikelse. En avvikelserapport far i
forsta hand statusen “under behandling”, vilket innebar att ingen har godkant denna avvikelse
annu. Du kan &dven se eventuella kommentarer genom att klicka pa ”pratbubblan” med en siffra.

Filterval ”Status” och ”pratbubbla”

Produkter (8) Deltagare (4/5) WCAUUGECLAGIAN Loggboksinstallningar  Alternativ *=+

Q Filter 3£
1 produkt Visa info Sortera efter: A-Q v
Produktnamn Leverantér Mapp i Logghoken Motivering Atgérd
Har fyller du i motivering fér anvandande av
@ Test1 Moa ab BVB Landsvagen 123 produkt. 2

Undersikta alternativ
Har fyller du i vilka alternativ som undersokts.

< tavl >

Nar du vill arbeta med en avvikelse klickar du pa de tre prickarna under atgard och valjer nagon
av atgarderna. Samtliga deltagare i Loggboken kan se samtliga avvikelser, men inte alla
deltagare kan utfora samtliga atgarder.

7

% Godkéanna eller Avvisa avvikelse: Loggboksagare och Loggboksadministrator.
¢ Ta bort produkt som genererat avvikelsen: Den deltagare som lagt till produkten i
Loggboken och darmed skapat avvikelsen, Loggboksagare och Loggboksadministrator.

Produktnamn Leverantér Mapp i Loggbaken BVB ID Status Atgard

@ Testn Moa ab BVB Landsvagen 123 170696 Under behandiing 4€3)

Produkter som inte har nagon avvikelse
For produkter som inte har nagon avvikelserapport sa kan man klicka pa Avvikelsefliken i pop up
rutan for produkten och da kommer man ha mojlighet att ”Lagga till avvikelserapport”.
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@
Pearlazzo PUR Visa produktkort Visa mapp
Oversikt Avvikelserapport
i
Du har inte lagt till ndgon avvikelserapport annu
Tabell, sammanstillning av avvikelser, atgard
Produktnamn Leverantér Mapp i Loggboken BVB ID Status Argérd
@ Test1 Moa ab BVE Landsvagen 123 Under behandling 4€))
Atgarder avvikelser
Test 1 Visa produktkort Visa mapp
Oversikt Avvikelserapport

Information om avvikelsen

Status

Under behandling
Motivering

Har fyller du i motivering fér anvandande av
produkt.

Handelselogg

Kommentera avvikelse

Anledning till a

= Undviks pé to

Godkénn avvikelse

Avvisa avvikelse

Skicka paminnelse fér
hantering

Undersékta alternativ

Har fyller du ivilka alternativ som undersdkts.

Du kan antingen klicka pa de tre prickarna som finns under "atgard” pa produktraden (se bild
ovan) eller de tre prickarna i rutan som kommer upp efter du har klickat pa produktnamnet for
att hantera avvikelsen ( se bild nedan ).

Onskar du se produktens avvikelserapport alternativt dndra i den, klicka d pa produktnamnet.
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Det kommer da upp en ruta med information om status, anledning till avvikelse, motivering och
de undersokta alternativen. Det gar att kommentera avvikelsen, tex om
Loggboksadministratoren inte vill godkdnna den utan stalla foljdfragor eller forklara sitt beslut
ytterligare.

Kommentarer och historik - logg for avvikelserapporten.

Sta i fliken ”Avvikelser” i Loggboken. Klicka pa en produkts namn sa kommer du se historik och
kommentarer.

2022-08-12, 10:56:14 sofia kubalski BVB Service AB

2022-08-10, 15:09:30 sofia kubalski BVB Service AB

2022-03-21, 09:31:11 sofia kubalski BVB Service AB

2022-03-16, 15:36:41 sofia kubalski BVB Service AB

Du kan aven lagga till en egen kommentar for att exempelvis svara pa en fraga eller lagga till
information till loggboksagaren om avvikelsen.
Skriv i kommentarrutan och klicka sedan pa ”Skicka kommentar”.

Limtrapanel Visa produktkort Visa mapp

Héndelselogg

Kommentera avvikelse

® Jenna Magnesjé BVB Service AB Ny Kommentar
2022-11-09, 12:07:25

kpkokok

® Jenna Magnesjé BVB Service AB Motivering andrad
2022-11-03, 09:45:22

bra

Avvikelsens status under fliken ”Produkter”
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Anvandningsomrade @
Produkter (8) Deltagare (4/5) BCUTUCIECTAGVAN) Loggboksi | B status
Awikelse hanterad datum @
Q Filter Tt Awikelse hanterad av person @
Awvikelse tillagd av disciplin
1 produkt visainto ~ Sortera erer A0V
Produktnamn Leverantor Mapp i Loggboken BVB ID Status Atgard
Q@ Test1 BVB Landsvagen 123 2 2]

Avvikelsens status kan ocksa ses fran fliken ”Produkter” i det fall du markerar valet ”Avvikelse”

under "Visa info”.

Nar samtliga avvikelser dr godkanda dndrar triangeln med utropstecken hégst upp pa

Loggbokskortet farg fran rod till gron.

Triangel med utropstecken

- Gron — samtliga avvikelser ar godkanda

- Rod — Samtliga ar hanterade men alla ar inte godkanda

AN

14/14 avvikelser

AN

2/2 awvikelser

Du kan adven soka pa specifika avvikelser i Loggboken via ett fritextsok. Sok pa avvikelsens namn,

leverantor, mapp etc.

Sok efter specifik avvikelse

w

Produkter (8) Deltagare (4/5) WCAUTUC ECTAQVA)]

Logghoksinstallningar  Alternativ -+

Q

1 produkt
Produktnamn Leverantor

@ Test1

Mapp i Loggboken

VB Lar

dsvagen 123

Filter 3=

Visainfo Sortera efter: A-0 v

BVB ID Status Atgard

170696 codkand awikelse 49)

Om du vill skriva ut en Avvikelsesammansstallning kan du gora det via funktionen ”Exportera

dokument”, las under avsnittet “Exportera” i denna manual.

3.4.2 Aktivering av automatiska avvikelserapporter i en pagaende logghok
Om du inte redan vid skapandet av Loggboken stéllde in att du ville ha automatisk
avvikelsehantering, sa kan du justera det under fliken Loggboksinstallningar. Lds om hur du gor

detta under avsnittet om Loggboksinstallningar i denna manual.
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Vart att veta om du staller in automatisk avvikelsehantering efter att Loggboken skapats, dvs i
en pagaende Loggbok: De automatiska avvikelserna kommer att kravas for alla produkter som
laggs till efter aktiveringen och kommer inte att paverka redan loggade produkter i Loggboken.

3.5 Loggboksinstallningar

Under fliken Loggboksinstallningar har du mojlighet att justera de installningar du gjorde nar du
skapade din Loggbok. Observera att de som kan andra i Loggboksinstallningar ar de med
behorighet:

+» Loggboksagare (den som skapade Loggboken)
% Administrator

Ovriga deltagare i Loggboken kan endast se vilka Loggboksinstillningar som &r gjorda.

Loggboksinstallningar

Produkter (8)  Deltagare (4/5)  Awvvikelser (1/1) Loggboksinstallningar LU GETIREE

Generell information

Agare Foretag
Sarah Vesterlund BVB Service AB
Loggboksnamn* Projektnummer/ID

BVB Landsvagen 123

Ovrigt @ Fakturareferens @

Klicka pa pennan for att redigera en installning och dndra direkt i textfaltet. GIom inte att spara
andringar.

Instdllningar flervals-meny

Automatiska avvikelser

Avvikelser utifran bedémningar Exkludering av substans

Produkter med "Totalbedomning Undviks”, £] bedémda produkter v v

Certifiering - Miljobyggnad

Version

Certifiering - Breeam

Version

Maéngd och platsangivelse

Obligatorisk mangd och platsangivelse
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Historik
Langst ner under fliken Loggboksinstallningar ser du en historik dver Loggboken.

Har ser du nar olika atgarder utférdes och av vem.

Historik

Tidpunkt | Handelse Anvandare

2021-08-1102:13 Loggbok skapades sofie Persson

Visar 1av1

3.5.1 Aktivera paminnelsefunktion

Loggboksadgaren och Loggboksadministratéren har mojlighet att aktivera en paminnelsefunktion
som paminner deltagarna i Loggboken att fylla i 6nskad information innan ett visst datum. | det
fall du aktiverar en paminnelse kommer deltagare som har access till den géllande mappen att
se klocksymbolen och fa utskick med paminnelser ifran systemet.

Loggboksadministratdren och Loggboksdgaren kan stanga av vissa av utskicken i
Loggboksinstallningarna i den gdllande Loggboken (kap. 3.5.2 Paminnelser till deltagare — notiser)

Paminnelser gar att stélla in pa tva nivaer:

«» Enskilda produkter, vilket innebar att deltagare ser den rosa klockan pa
samma rad som produkten. Ett utskick skickas nu ut till alla som har access till
mappen som produkten ligger i, att en paminnelse ar satt pa produkten.

Nar du hovrar 6ver klock symbolen i webbtjansten kommer det att presenteras
en liten svart ruta med information om vilken typ av paminnelse det giller.

Har finns det tvd typer som du kan aktivera paminnelse fér, méngd och plats
pa produkten.

« Mappar, vilket innebér att samtliga produkter i mappen far samma
paminnelseinstéallning och alla med access till mappen kommer att fa ett
utskick om att paminnelsen ar satt och kommer dven se den rosa klockan pa
mappen. Nar du hovrar éver klock symbolen kommer det att presenteras en
liten svart ruta med information om vilken typ av paminnelse det géller.

Har finns det tre typer som du kan aktivera paminnelse for, méingd, plats och
ndr produkter senast ska laggas till i mappen.
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Klocksymbolen kan vara:

©@©

% Rosa, paminnelse ar aktiverad men utsatt datum &r inte passerat.

% Rosa blinkande, paminnelse &r aktiverad och utsatt datum ar innevarande
dag (idag).

% Réd, paminnelse ar aktiverad och utsatt datum for rapportering har
passerat.

Klicka pa de tre prickarna under "atgard” sa far du upp menyn dar du kan valja att aktivera
paminnelser for mangd och/eller placering pa produkten. De som kan aktivera en pdminnelse Gr
Loggboksdgaren och Loggboksadministratéren.

Aktivera paminnelse pa produkt

[ Projekt Landsvigen > Farg

@ Broduktl 12345 Leverantér 1 : o Pers [P Rp— o pacs ®

Qe © o @ v

Nar du markerat det val du 6nskar och klickat i datumet fran kalendern, trycker du sedan pa
slutfér. Nu ar paminnelsen aktiverad och du ser nu klocksymbolen pa produktraden.

Aktivera paminnelse, ange datum

Aktivera paiminnelse

Du aktiverar paminnelser fér mappar
pa samma satt som for produkter
genom att for 6nskad mapp, klicka pa
"tre prickar” under "atgard” och vilja
alternativet ”Aktivera paminnelse”.

» Lagg till produkter senast 2021-08-25
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Stéll in paminnelse pa mapp

Towal  Av

Mo BB ID Leveraraar Tilagd datum Tillagd av BSAB BK0d nnehdl  Lrvscykel vikelse Svaren. Argard
O sakel 2021-06-18 Sofie Persson 3

Fiytta

Ta bart
0O im 2021-0618 Sofe Persson

C)

® -©

Vi har nu gatt igenom klocksymbolerna och dess betydelse. Det finns tva symboler till som
kommer att synas vid er produkt eller mapp i webbtjansten.
En orange symbol och en grén symbol.

Symboler i anviandarvyn

O s e L ®
P — {e
'O - I | PY
Om du har gett informationen som paminnelsen efterfragar innan slutdatum och
0 sedan “klarmarkerar” kommer klocksymbolen att bli en orange symbol.

Det betyder att produkten ar klarmarkerad och ska verifieras av
Loggboksadministratoren eller Loggboksagaren.

o Nar den ar verifierad av Loggboksagaren eller Loggboksadministratéren sa
kommer symbolen bli gron vilket betyder att den ar verifierad och klar.

Var kan jag "klarmarkera” min produkt eller mapp?
Detta gors pa samma rad som produkten eller mappen finns, under de tre punkterna (atgard).
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Klarmarkera

Avvikelse 1 Atgard

Exportera mapp

Byt namn

Redigera paminnelse

Kopiera

Hur avaktiverar jag paminnelsefunktionen?

Genom att ga till mappen eller produkten sa klickar du pa de tre prickarna och véljer sedan
"aktivera paminnelse” Sedan kryssar du ur rutorna for att avaktivera paminnelsen.

Avaktivera paminnelsen

Aktivera paminnelse
B Aktivera for "Lagg till mangd senast” E @

¥ Ange placering senast 2021-09-29 Notiser @ B3 @®

Overgripande klocksymbol pa Loggbokskortet.

Om paminnelser ar satta pa produkt och/eller mappar i Loggboken, kommer ocksa en
overgripande klocksymbol synas hégst upp pa Loggbokskortet. Pa den kommer det att visas en
siffra som indikerar hur manga paminnelser som &r instéllda for hela Loggboken.

Loggbok

Projekt Landsvagen I

Projekt Landsvéagen

gare BV Service AB

Loggboksinstallningar fér Loggboksadministratéren och Loggbokségaren

Nar du stéllt in dina paminnelser far du en 6verblick 6ver installningarna under fliken
"Loggboksinstallningar”. Du ser en oversikt for mappar respektive produkter, vilken typ av
paminnelse samt det datum som stéllts in.
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OBS ! Denna sektion i Loggboksinstdllningar visas endast om du har satt en pdminnelse pd en
produkt eller mapp i systeme och dr Loggboksadministratér eller Loggboksdgare.

Oversikt 6ver paminnelser i Loggboksinstallningar

Mappar med paminnelser aktiverade () Produkter med paminnelser aktiverade ()

[ Husetibacken Aktiv piminnelse @ @ Produkt X o Aktiv pAminnelse @
Ange produkt o 2021-05-17 Ange mangd 2021-10-27
Ange mangd 2021-05-17
Ange plats 2021-05-17 @ Produkt X o —— 0
- Ange mangd 2021-10-27
[ tLeverantor il taket xiart @
Ange produkt e 2021-05-17 @ Produkt X e Ligger i papperskorgen

Ange méingd 2021-05-17

Ange plats 2021-05-17

| Loggboksinstallningar kan dina paminnelser ha 5 statusar/symboler:

1. Rod text = Paminnelsen ar aktiv men sista datum har passerat, darfor ar texten rod.

Gron klar = Mappen eller produkten &r klar och verifierad da ar den gron.

Aktiv paminnelse = Pdminnelsen &r aktiv och har inte passerat slutdatum.

Orange symbol = Klar men inte verifierad. En anvandare har klarmarkerat produkten

eller mappen, da bor det verifieras av Loggboksédgaren och Loggboksadministratéren

5. Gra = Ligger i papperskorgen, paminnelsen ar da inaktiverad men skulle du flytta
tillbaka produkten ifran papperskorgen in till Loggboken sa aktiveras paminnelsen igen
om du inte tar bort den.

P WN

Hantering av utskick

3.5.2 Paminnelser till deltagare — notiser

| Loggboksinstdllningar kan Loggboksagaren och Loggboksadministratéren
reglera vilka meddelanden som ska skickas ut ifran systemet till deltagare
gillande paminnelser. Det finns totalt 9 meddelanden/notiser pa bade produkt
och mappniva som kan stangas av eller aktiveras for utskick. Detta kan stéllas in
i Loggboksinstallningar under rubriken ”Notifieringsinstallningar for
paminnelser ”.

OBS! Denna sektion i Loggboksinstdllningar visas inte innan du har satt en pdminnelse pd en
produkt eller mapp i systemet.
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MNotifieringsinstéllningar o

Produkt klar
Produkt: 3 dagar kvar
Produkt: Pa den aktuella dagen
Produkt: Gatt over tiden

Mapp klar
Mapp: 3 dagar kvar
Mapp: Pa den aktuella dagen
Mapp: Gatt 6ver tiden
Alla padminnelser ar klara

Vid beskrivna hdndelser eller tidpunkter nedan skickas e-postmeddelanden.

o Direkt ndr paminnelsen skapas pa en produkt eller en mapp skickas
det ut till samtliga deltagare for aktuell mapp. Detta meddelande ar
det enda som inte gar att stianga av. | meddelandet star det vem som
har aktiverat paminnelsen och vilken som ar den géllande
produkten/mappen. Det finns dven en direkt lank till
produkten/mappen sa att anvandaren sjalv kan ga in och titta vilken
typ av paminnelse det ar.

e Nar 3 dagar kvar till det installda datumet (det datum som ar satt som
slutdatum) skickas detta meddelande ut till de som har access till
mappen. Detta meddelande kan stangas av under “Notiser”.

e Pa den aktuella ”slut datum” dagen. Detta meddelande skickas ut
med paminnelse om att det ar sista dagen att fylla i de uppgifter
paminnelsen dnskar.

e Gatt dver tiden skickas det ut information om sa fort slutdatumet har
passerat.

e Produkt/mapp ar klar — Detta meddelande skickas ut nar
produkten/mappen ar verifierad och klar. PAminnelsen skickas till de
deltagare som ar begransade till den specifika mappen. Om den
mappen inte hade nagra “egna” deltagare skickas paminnelsen till de
anvandare som ligger ett steg upp i mappstrukturen.

e Alla paminnelser dr klara i hela Loggboken. Det skickas ut en
bekréaftelse till samtliga deltagare att alla paminnelser i Loggboken nu
ar klara.

OBS! Om du har aktiverat en pdminnelse pd en mapp och en annan paminnelse pa en produkt i
den samma mapp, kommer Webbtjdnsten att skicka paminnelser enbart pd produkten da det
specifika alltid skriver éver det generella. Dvs man kan inte ha bade mappens instdllningar OCH
produktens egna instdllningar, samtidigt.

Sammanfattning av symboler, utskick och till vem
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Nedan i diagrammet kan du lasa vilka utskicka som aktiveras vid vilken tidpunkt, till vem och

vilken symbol som visas.

~ Paminnelse pa | Paminnelse pa Produkt Mapp Alla paminnelser| 3 dagar kvar 3 dagar kvar Sista dagen e a—— Gatt Gver tiden, Gatt dver tiden,
produkt mapp klarmarkerad klarmarkerad ar klara produkt mapp produkt 2 = produkt mapp
Al cd Al cd Loggboksdgare | Loggboksdgare | Loggboksdgare | Loggboksdgare & |Loggboksdgare & | Loggboksdgare & |Loggboksdgare & | Loggboksdgare & | Loggboksdgare &
la m la m
UTSKICK GAR TILL > & & & Loggbhoksadmin +| Loggboksadmin |Loggboksadmin +|Loggboksadmin + | Loggboksadmin + | Logghoksadmin +
access access Loggboksadmin | Loggboksadmin | Loggboksadmin Anvidndare + Anvindare Anvdndare Anvindare Anvindare Anvindare
Ingen klocka / | Ingen klocka /
KLOCKSYMBOL |\ & kocka | Rosaklocks | forstorange | forstorange | Ingenklocks, | oo yyyy | Rosakiocka |Blinkande kiocka | Blinkade kiocka |  Rd klocka Rod klocka
SOM VISAS check fgron check fgrén | grona checkar
check check

(Loggboksadministratéren och Loggboksdgaren kan sjdlv reglera vilka utskick som pdminnelsefunktionen ska

skicka, detta gérs i loggboksinstdllningar.)

3.6 Alternativ

Under fliken Alternativ finns ett antal val att valja bland:

’0

Exportera dokument
Kopiera Loggbok

L)

53

*

53

*

"Loggbok+Svanen”.
Inaktivera eller Aktivera
Papperskorgen

0’0

7
.0

L)

Fliken Alternativ

Omvandla till en "Loggbok+Svanen” —i det fall Loggboken

inte redan ar en

Loggbok

ox PO

L 4

<

Awvvikelser (1

010

[T

b

3 ¥

Projekt Landsvagen

"

Loggbok+Svanen

Sefie Porson

® &
i (-
Moroddser A deitee s
ender
Loggboksinstillningar  Alternativ ===

Byggvarubedomningen.se

58




- BVB Service AB
B BYGGVARU®

BEDOMNINGEN Landsvagen 50A
172 63 Sundbyberg

3.6.1 Exportera dokument
Du kan med hjalp av funktionen Exportera dokument, exportera information fran Loggboken,
antingen i form av sammanstallningar, eller i form av dokument.

Du nar funktionen “Exportera dokument”:

*

*,

L)

* Via ett favorit-kort/tre prickar under “Mina favoriter” och “Exportera dokument”.
Under Atgard/tre prickar under ”Lista dver Loggbdcker” och ”Exportera dokument”.
Inifran sjalva Loggboken via fliken ”Alternativ” och “Exportera dokument”.

0’0

X3

S

++ Du kan aven na exportera dokument pa mappniva. Du gar da in i loggboken, klickar pa
tre prickar under atgard for just den mapp du vill exportera.

Valj darefter vilken export du vill géra, genom att klicka i 6nskat val, alternativt “Markera alla”
och klicka ”Exportera”.

Olika typer av exporter

Exportera dokument

Markera alla  Avmarkera alla

B sammanstalining av loggbok
B Avikelsesammanstalining
B Bilagor som tillhor awvikelser

B Bedomningsunderlag

B Drift- och underhalisdokument

B Ezna dokument - bedomda produkter
B Ezna dokument - egna produkter
B Ezna dokument- ej produktrelaterade

< Sammanstallning av Loggbok: Ger dig mojlighet att ta ut en Excel-export 6ver
Loggboken. Vilj sjalv vilken data du vill exportera.

+» Avvikelsesammanstallning: Ger dig mojlighet att ta ut en Excel-export éver de
avvikelser som finns for din Loggbok. Valj sjalv vilken data du vill exportera.

< Bilagor som tillh6r avvikelser: Ger dig mojlighet att exportera samtliga filer som har
lagts till avvikelser i din Loggbok.

+» Bedodmningsunderlag: Ger dig mojlighet att exportera samtligt beddmningsunderlag

som finns for de produkter som har lagts till i din Loggbok. Exempel pa

beddmningsunderlag ar Byggvarudeklarationer, Sdkerhetsdatablad osv.
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Drift- och underhallsdokument: Ger dig mojlighet att exportera samtliga drift- och
underhallsdokument som finns fér de produkter som har lagts till i din Loggbok.
Egna dokument — bedomda produkter: Ger dig mojlighet att exportera samtliga
dokument som nagon av deltagarna i Loggboken lagt till for bedomda produkter och
som har lagts till i din Loggbok.

Egna dokument — egna produkter: Ger dig mojlighet att exportera samtliga dokument
som nagon av deltagarna i Loggboken lagt till for de egna (icke-bedémda) produkter
som har lagts till i din Loggbok.

Egna dokument - ej produktrelaterade: Ger dig mojlighet att exportera samtliga ej
produktrelaterade dokument som lagts till i din Loggbok och som lagts till via
funktionen ”Nytt dokument”.

Klickar du i alternativen “Sammanstallning av loggbok”, och/eller ”Avvikelsesammanstallning”
kommer du fa ytterligare mojligheter att specificera vilken data du vill exportera. Viljer du
exempelvis att inkludera nedan datafélt i din export sa kommer den exporterade Excel-filen att
ge dig enbart de kolumnerna.

Val av datakolumner i export

»~ Sammanstillning av loggbok

Markera alla

= Generell Produktdata

» Mapp i loggboken

+ Produktnamn

» Leverantdr

~ BVBID

. Version

»~ Bedomning Totalt

»/ Bedémning Livscykel

v Bedomning Innehall

BB Bedomning Social hallbarhet

BB Kraver ombedomning sedan
BB Anledning till undviks
B Kemisk produkt

B ssas

» Svanenmirkning (géller Loggbok+Svanen)

+ Svanen-kategori
»~ Namn hos Svanen
v Leverantér hos Svanen

Avmarkera alla
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3.6.2 Kopiera en Loggbok

Om du onskar kopiera din Loggbok sa kan du géra det genom att klicka pa "Kopiera Loggbok”.
Du far nu valja vilken typ av Loggbok du vill att din kopia ska vara samt bestdmma hur stor del
av den befintliga Loggboken du vill kopiera till den nya.

Kopiera Loggbok, olika val.

Vilken typ av Loggbok vill du skapa? * )
@ Loggbok
belagd @

@ Kopiera endast med mappstruktur

Pris: 0 kr / manaden

Kostnaden utgdr endast under tiden loggboken ar aktiv.
Loggboken kan nir som helst inaktiveras av Loggbokssgaren.

Efter att du accepterat kostnaden for den nya Loggboken, dvs den kopia du skapar, far du
mojlighet att fylla i Loggboksinstallningarna for den nya Loggboken pa samma satt som beskrivs
under avsnittet “Skapa Loggbok” i denna manual.

3.6.3 Inaktivera eller Aktivera en Loggbok

Nar din Loggbok ar ”klar”, det vill sdga projektet eller anldggningen ar fardigstalld, sa kan du
inaktivera din Loggbok. Inaktivering innebar att debiteringen for Loggboken upphér. Deltagarna
kan fortfarande soka efter Loggboken och se all information, men inga andringar kan géras.
Loggboken kommer vara sparad hos Byggvarubeddmningen dven efter att den har inaktiverats,
och den kan nar som helst aktiveras igen.

Vart att tanka pa Innan du inaktiverar:

< Rensa bland deltagarna i Loggboken sa att endast de du vill ska kunna komma at
Loggboken efter den har inaktiverats fortsattningsvis ligger kvar.

Du nar funktionen ”Inaktivera” eller ”Aktivera”:

0’0

Via ett favorit-kort/tre prickar under "Mina favoriter” och “Inaktivera” eller ”Aktivera”.
Under Atgard/tre prickar under ”Lista dver Loggbdcker” och ” Inaktivera” eller

" Aktivera”.

+» Inifran sjdlva Loggboken via fliken ”Alternativ” och ” Inaktivera” eller ” Aktivera”.

R/
0’0

Nar du klickar pa Inaktivera kommer du fa konfirmera att du verkligen vill Inaktivera.
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Inaktivera — konfirmera att du vill Inaktivera

Nar Loggboken ar inaktiverad kommer Loggbokskortet och favoritkortet visas med ett gratt
filter och en symbol. Rubriken pa Loggboken blir ljusgra och texten ”“Inaktiverad” syns efter
namnet.

Inaktivera Loggbok

Ar du s3ker pa att du vill inaktivera denna
Logebok? Du kan narsomhelst aktivera denna
Logebok igen.

Inaktiverad Loggbok, symbol och ljusgratt filter och text

Logghok

ﬁ Loggbok+Svanen Arendenummar: 14577

Om du onskar aktivera din Loggbok igen, gér du pa motsvarande satt som for att inaktivera.
Under fliken Alternativ véljer du ”Aktivera”. Du far da en fraga om du vill aktivera din Loggbok
och om du accepterar kostnaden.

Aktivera Logghok, acceptera kostnaden

Aktivera Loggbok

Kostnaden utgar endast under tiden
loggboken ar aktiv. Loggboken kan nar som
helst inaktiveras av agaren.

¥ Jag accepterar kostnaden

Loggboken ses aterigen utan symbol for inaktivering och utan gratt filter.
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3.6.4 Ta bort en Loggbok
Observera att de funktioner som beskrivs under detta avsnitt inte finns med dnnu, utan
kommer inom kort.

| det fall du 6nskar att ta bort/radera en Loggbok, sd maste du Inaktivera den forst.

Inaktivera din Loggbok enligt hur det beskrivs i denna manual. Du nar darefter funktionen "Ta
bort”:

¢+ Via ett favorit-kort/tre prickar under ”Mina favoriter” och “Ta bort”.
% Under Atgard/tre prickar under ”Lista 6ver Loggbdcker” och Ta bort”.
¢ Inifran sjalva Loggboken via fliken ”Alternativ” och Ta bort”.

Klicka pa “Ta bort”. Du far da en kontrollfraga om du verkligen vill ta bort din Loggbok. Endast
Loggboksagaren samt Loggboksadministratorer kan ta bort en Loggbok.

4. Granskning av Loggbok

| det fall att du 6nskar att din Loggbok ska granskas av en extern granskare kan du bjuda in en
granskare till din Loggbok.

Under fliken deltagare valjer du ”Bjud in deltagare” och valjer darefter behorighet ”“Granskare”.
Det finns tva olika typer av granskare:

7

«+ Anonym granskare: Denna typ ska du valja om du har en Loggbok som ska granskas for
Miljobyggnad eller BREEAM-SE.

¢+ Granskare Svanen: Denna typ ska du vilja om du har en Loggbok som ska granskas for

Svanenmarkning.

4.1 Granskare Miljdbyggnad —anonym granskare
Nar du véljer behorigheten ”Anonym granskare” far du darefter vélja ”Disciplin” och sedan
"Skicka inbjudan”.

Anonym granskare

produrter (15) [ ] Avvikelsr Loggboksinstiliningar  Altarnativ -

@ Bjud in deltagare
x
............ ‘9
L]
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En deltagare laggs till i deltagarlistan, men i stéllet for ett anvandarnamn finns det nu mojlighet
att hamta hem en lank. Klicka pa "Hamta lank” varvid lanken kopieras. Denna lank ska du bifoga
till den ansdékan som skickas digitalt till SGBC via deras egen webbtjdnst. Viktigt ar att ni inte far
klicka pa lanken da den endast funkar att 6ppna en gang.

Hamta lank

Produkter (35) m Avvikelser (3/5) Logghoksinstaliningar  Alternativ -

v Pjud in deltagare

4.1.1 Du som ar granskare for Miljobyggnad!

Du som &r granskare ska fa en lank tillsammans med ansékan om granskning hos SGBC. Né&r du
klickar pa lanken ombeds du att logga in, vilket ar ett krav for att Loggboken ska sparas under
dig som specifik granskare. Om du som granskare saknar ett eget konto till Webbtjdnsten,
vanligen kontakta oss pa Byggvarubeddémningen pa info@byggvarubedomningen.se.

4.2 Granskare Svanen

Om din Loggbok ar en ”Loggbok+Svanen” sa bjuder du in en granskare genom att valja
behorigheten ”"Granskare Svanen”. Du skriver darefter in din granskares e-postadress (generellt
namn.efternamn@svanen.se) och viljer disciplin ”O — Ovrig”. Din granskare far da ett e-
postmeddelande med en inbjudan till din ”“Loggbok+Svanen”.

Bjud in en Granskare Svanen

. - a——— ——;
@ o etsene
Sehtrighet * @
.
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H|

4.2.1 Du som ar granskare for ”Loggbok+Svanen
Vi ber dig som ar granskare for ”Loggbok+Svanen” att du ldaser var manual som ar specifikt
framtagen for var tjanst ”Loggbok+Svanen”. Om du som granskare saknar ett eget konto till
Webbtjansten, vanligen kontakta oss pa Byggvarubedémningen pa
info@byggvarubedomningen.se.

Valkommen till Byggvarubeddomningen!

Tillsammans gor vi det enklare att bygga hallbart.
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